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1、 系统前期准备

1.1、 驱动安装说明

1.1.1、 安装驱动程序

1、双击安装程序[image: image1.png]


，进入安装页面，如下图：
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2、点击下一步，进入协议页面，如下图：
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3、选择同意后，点下一步，如下图：
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4、输入用户信息后，点击下一步，如下图：
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5、选择需要安装的目录，之后继续点击下一步，如下图：
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6、设置快捷方式文件夹，之后继续点击下一步，如下图：
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7、确认无误后，继续点击下一步，如下图：
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8、点击下一步，系统自动读取安装参数，如下图：
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9、继续点击下一步，进行安装驱动，如下图：
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10、点击完成，系统自动执行命令，如下图：
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11、运行完毕后，驱动安装成功，如下图：
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1.1.2、 安装IC卡读卡驱动

如果您需要安装IC卡读卡器，请在程序中找到新点驱动程序（标准版）IC卡读卡驱动安装程序，如下图：[image: image13.png]N ICEEEETSEEE




1.2、 证书工具

1.2.1、 修改口令

用户可以点击桌面上面证书管理工具，进入证书管理界面。

口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是111111（6个1），为了您的证书的安全，请立即修改密码，如下图：
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输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到该项目CA发证中心或联系系统管理员进行密码的初始化。

1.3、 检测工具

1.3.1、 启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具，如下图：
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1.3.2、 系统检测
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该页面主要是进行可信任站点的设置。

如果显示都是“已加入”，就证明已经设置成功，如下图：
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如果没有设置成功，请点击加入可信站点按钮[image: image18.png]


即可。

1.3.3、 控件检测
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如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。

其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来，如下图：
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1.3.4、 证书检测
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用户可以点击“立即检测”，选择证书，输入Pin码，可以检测该证书Key是否可以正常使用。

如果出现以下提示，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
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如果出现以下提示，则出错的原因可能是您的证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，需重新安装证书Key驱动，或者马上联系该项目CA进行更换，如下图：   
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1.3.5、 签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常盖章，请点击[image: image25.png]


，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮，如下图：
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如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题，如下图：
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如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。
1.4、 浏览器配置

1.4.1、 Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，如下图：
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4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
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输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
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会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
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1.4.2、 关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
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2、 如何发布信息

1， 进入系统后点击OA办公---网站信息发布---信息发布。
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2， 弹出编辑信息页面，在信息管理页面标题输入标题、选择信息类型、信息日期和放置栏目，在编辑器中输入内容,然后点“确定发布”。
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(1) 信息标题：自由输入标题名称；
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(2) 信息类型：请默认选择新闻类型；
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(3) 信息日期：信息新增时间，可以不用调整。也可以设置启动时效设置，选择开始时间，结束时间，过期处理方式；
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（4） 放置栏目：点击[image: image41.png]


，展开选择放置的栏目，选择对应区县要放置的栏目；
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（5） 编辑器输入信息内容：可以提前在word编辑好，在word文档Ctrl+A全选， Ctrl+C 复制，鼠标点在编辑器框中Ctrl+V粘贴，或者通过编辑器中的[image: image43.png]


导入文档，编辑器和word软件使用相似；
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（6） 右边模块可以添加公告附件，选择添加按钮添加；

[image: image45.png]WERT FGAER EEmK

sz

E.%ﬁ;‘iﬂ:*\ \ BERER &
=5}
o, [sasn O esaw [o0e s G e u N i L
MEER| HE| ( mmms ) |ERAVESS jpo. pro. it bmp; fEEANIMIL
T a3

RAEER: ...
©BaEy OmkE

R I, AR B

IREER LA
©aEy OmkE

A A S B

e | IR

IaFHESSSICLAR@mE AT

5%‘ XS );st oK (:&F T, PRt PP
o m

%ﬁm\sonﬁu R D e,
SERES

& Windows

“*.130%




3、 如何管理信息

1， 进入系统后点击OA办公---网站信息发布---信息管理。
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2， 弹出信息管理页面，可以对已发布的信息进行管理（查看项目标题，栏目信息，信息状态，信息时间，发布人，部门，选择是否置顶）。
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3，点击信息标题，可以对已发布的信息进行修改；
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国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：400-998-0000
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